ANLEITUNG

top4thejob.info
Konto einrichten und
Daten erfassen




Aufrufen der Website
top4thejob.info

Falls noch nicht geschehen,
rufen Sie die Seite
https://www.top4dthejob.info
auf.



Start Ausbildung Praktikum Bildungsgang Firmen / Organisationen

n/-frau (m/w/d)
ist: 31.07.2024

|

Ausbildung als Brunnenbauer/-
in (m/w/d)

Bewerbungsfrist:

Klick auf den Bereich
Service

Wahlen Sie ,Service* Im

Startmeni oben auf der Seite



Start Ausbildung Praktikum Bildungsgang
- L]
gs-Service Angebots-Service
ng durch nachfolgende Partner von top4thelob, Wenn Sie Stellen auf top4thelob anbieten m&chten, kSnnen Sie hier ein
hrer Bewerbungsunterlagen und auf Bewerbungs- Konto erstellen, sich einloggen und Daten zu lhrer Organisation sowie zu Ih-

ren Angeboten erfassen.

sagentur fir Arbeit Einloggen

Konto erstellen

ostudio Morsen

s-Check (W) Kreis Kleve)

top3 consult

Uber top4theJob

top4thelob ist eine Messe fir Ausbildung, Praktikum, Studium und Berufs-

einstieg. Unternehmen und Institutionen stellen sich vor und prasentieren
ihr Berufsbildungsangebot fir interessierte Schiiler*innen, Student*innen
und junge Erwachsene. top4thejob wird von der Stadtentwicklungsgesell-
schaft Kalkar mbH ausgerichtet.

Copyright © topdthelob 2024 - Stadtentwicklungsgesellschaft Kalkar mbH
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Cookies

Firmen / Organisationen

Konto erstellen

Klicken Sie im Bereich
,<Angebots-Service” auf
die Schaltflache ,Konto
erstellen®.



Kontoangaben
vervollstandigen und
speichern

Vervollstandigen Sie das
Formular ,Konto erstellen”.
Schliel3en Sie den Vorgang
durch Klicken der
Schaltflache ,Speichern” ab.

Hinweis zum Feld ,E-Mail“: Geben Sie
Ihre E-Mail-Adresse oder eine Gruppen-
E-Mail-Adresse, wenn Sie mit mehreren
Personen auf das Konto zugreifen mdch-
ten, an.

Hinweis zum Feld ,Benutzername®: Zum
Einloggen bendtigen Sie spater Ihr Pass-
wort und entweder den Benutzername
oder die E-Mail-Adresse.

Der Benutzername wird Bestandteil
der URL zu der Seite fur Inhre Organisa-
tion. Deshalb empfehlen wir, den Namen
Ihrer Firma/Organisation zu verwenden.



Angaben zur Firma/
Organisation

Sie werden zur
Eingabemaske fur die
Angaben zu lhrer Firma
bzw. Ihrer Organisation
weitergeleitet.

Hier kdnnen Sie Kontaktangaben

und eine Beschreibung lhrer Firma /
Organisation erfassen.

Die hier genannte Ansprechpartnerin
bzw. der hier genannte Ansprechpartner
erscheint bei jedem lhrer
Stellenangebote.

Bei Webadressen erwartet das System
zu Beginn den Ausdruck ,https://%, also
z. B. https://www.meine-firma.de".

Schliel3en Sie den Vorgang durch
Klicken der Schaltflache ,Speichern“ ab.



-Service Angebots-Service

irch nachfolgende Partner von top4thelob, Wenn Sie Stellen auf top4thelob anbieten médchten, kéinnen Sie hier ein
ewerbungsunterlagen und auf Bewer- Konto erstellen, sich einloggen und Daten zu lhrer Organisation sowie zu |h-
ren Angeboten erfassen.

ntur fir Arbeit Ausloggen

Stellenangebot
erfassen

Vorhandene Daten pflegen

eck (W) Kreis Kleve)

Neues Stellenangebot erfassen

Im Service-Menu steht nun
eine Schaltflache zum Erfas-
sen von Stellenanzeigen zur
Verfligung.

consult

Ein Klick auf die entsprechende Schalt-
flache fuhrt zum Eingabeformular fur die
Uber top4theJob Kontakt Erfassung eines Stellenangebots.

top4thelob ist eine Messe fir Ausbildung, Praktikum, Studium und Be- Impressum

rufseinstieg. Unternehmen und Institutionen stellen sich vor und prasen- S e LT

tieren ihr Berufsbildungsangebot fiir interessierte Schiler*innen, sl

Student®*innen und junge Erwachsene. top4thejob wird von der Stadtent-

wicklungsgesellschaft Kalkar mbH ausgerichtet.
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Stellenangebot
erfassen

Fortsetzung...

Eine Kategorisierung Ihres Angebots

als Ausbildung, Praktikum oder Bil-
dungsgang ist erforderlich, ebenso die
Zuordnung zu Tatigkeitsfeldern und zu
Vorlieben. Wenn Sie im Feld ,Ende der
Bewerbungsfrist* oder im Feld ,Beginn
der Ausbildung / des Praktikums / des
Bildungsgangs* ein Datum erfassen,
wird die Stellenanzeige nach diesem
Datum nicht mehr angezeigt. Die Stel-
lenanzeige steht Ihnen jedoch in Ihrem
Konto nach wie vor zur Bearbeitung zur
Verflugung.



Stellenangebot
erfassen

Fortsetzung...

Bei der Suche nach passenden
Stellenangeboten kann anhand der
Kategorien gefiltert werden.

Schliel3en Sie die Bearbeitung durch
Klicken der Schaltflache ,Speichern” ab.



Start Ausbildung Praktikum Bildungsgang

- L]
gs-Service Angebots-Service
ng durch nachfolgende Partner von top4thelob, Wenn Sie Stellen auf top4thelob anbieten m&chten, kSnnen Sie hier ein
hrer Bewerbungsunterlagen und auf Bewerbungs- Konto erstellen, sich einloggen und Daten zu lhrer Organisation sowie zu Ih-

ren Angeboten erfassen.

sagentur fir Arbeit Einloggen
ostudio Mérsen Konto erstellen

s-Check (W) Kreis Kleve)

top3 consult

Uber top4theJob

top4thelob ist eine Messe fir Ausbildung, Praktikum, Studium und Berufs-
einstieg. Unternehmen und Institutionen stellen sich vor und prasentieren
ihr Berufsbildungsangebot fir interessierte Schiiler*innen, Student*innen
und junge Erwachsene. top4thejob wird von der Stadtentwicklungsgesell-
schaft Kalkar mbH ausgerichtet.
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Firmen / Organisationen Service

Hilfe-PDF-Datel

Klicken Sie im Bereich
,<2Angebots-Service“ auf die
Schaltflache ,Hilfe".



